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I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Profesinio informavimo tasky audito, akreditavimo ir finansavimo metodinés
rekomendacijos (toliau — Rekomendacijos) yra dokumentas, apibréziantis profesinio
informavimo tasky (toliau — PIT) vertinima, jvertinima, akreditavima ir finansavima.

2. Rekomendacijy paskirtis yra reglamentuoti PIT vertinime, jvertinime ir akreditavime
dalyvaujanciu instituciju funkcijas, ju bendradarbiavimo tvarka ir vertinimo etapus, apibiidinti
PIT intelektualiyju ir materialiniy iStekliy finansavimo Saltinius.

3. Rekomendacijos parengtos remiantis Profesinio orientavimo strategija, patvirtinta
Lietuvos Respublikos $vietimo ir mokslo ministro ir Lietuvos Respublikos socialinés apsaugos ir
darbo ministro 2003 m. lapkri¢io 19 d. jsakymu Nr. ISAK-1635/A1-180 (Zin., 2004, Nr. 56-
1955) ir Profesinio informavimo ir konsultavimo paslaugy teikimo reikalavimy aprasu,
patvirtintu Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro ir Lietuvos Respublikos socialinés
apsaugos ir darbo ministro 2005 m. balandZio 29 d. jsakymu Nr. ISAK-739/A1-116 (Zin. 2005,
Nr. 60-2132).

4. Rekomendacijose vartojamos savokos:

PIT auditas — informacijos apie PIT wveikla rinkimas, analizé, interpretavimas,
apibendrinimas ir sprendimo dé¢l PIT veiklos kokybés priémimas.

PIT akreditavimas — Lietuvos mokiniy informavimo ir techninés kirybos centro
pripazinimas, iformintas direktoriaus isakymu, kad {vertintas PIT atitinka nustatytus
reikalavimus.

PIT kokybés dimensijos — PIT veiklos sritys, atitinkancios nustatytus reikalavimus ir
lemiancios PIT teikiamy paslaugy kokybg. PIT kokybés dimensijos suformuluotos Profesinio
informavimo tasky audito ir akreditavimo metodikoje (toliau — Metodikoje).

PIT vertinimo Kriterijai — pozymiai, apibtudinantys PIT kokybés dimensijas, kuriais
remiantis nustatomi PIT kokybés rodikliai. PIT vertinimo kriterijai apibrézti Metodikoje.

PIT rodikliai — PIT stiprybes ir silpnybes pagrindziantys kiekybiniai ir kokybiniai
duomenys. PIT rodikliai apibrézti Metodikoje.

PIT vertintojai — PIT veiklos kokybés vertinima atlickantys asmenys.



I1. PIT VERTINIME IR AKREDITAVIME DALYVAUJANéIU INSTITUCIJU
FUNKCIJOS IR BENDRADARBIAVIMO TVARKA

5. PIT vertinime ir akreditavime dalyvaujancios institucijos ir ju funkcijos:

5.1. Lietuvos mokiniy informavimo ir techninés kiirybos centras (toliau — Centras):

5.1.1. suformuoja PIT akreditavimo komisija (toliau — Komisija) ir koordinuoja jos
darba;

5.1.2. sudaro PIT vertintoju komandas ir koordinuoja ju darba;

5.1.3. priima galutinj sprendima dél PIT akreditavimo ir paskelbia ji visuomenei.

5.2. Komisija:

5.2.1. svarsto vertintojy parengtus PIT vertinimo aktus;

5.2.2. sitilo Centrui, kuriuos PIT akredituoti.

5.3. Vertintojai:

5.3.1. pasirengia ir atliecka PIT vertinimo vizita: renka, analizuoja, interpretuoja ir
apibendrina informacija apie PIT veikla, nutaria, ar PIT veiklos kokybé¢ labai gera, gera, bloga
arba labai bloga;

5.3.2. parengia PIT vertinimo akta.

6. PIT vertinime ir akreditavime dalyvaujanciy institucijy bendradarbiavimo tvarka:

6.1. Akreditavimo proceso pradzioje Centras suformuoja Komisija i§ 5 asmeny, kuria
sudaro po viena atstova i§ LR Svietimo ir mokslo ministerijos, Centro, Lietuvos savivaldybiy
asociacijos, Lietuvos gimnazijy asociacijos ir Lietuvos pagrindiniu mokykly asociacijos.
Komisijos sudétis {forminama Centro vadovo pasiraSytu jsakymu, jos veiklos trukmé — 2 metai;

6.2. Centras paskelbia PIT akreditavimo proceso pradzia, nustato didZiausia
akredituojamy PIT skaiciy ir nurodo data, iki kada PIT, pretenduojantys dalyvauti akreditavime,
gali pateikti paraiSkas. Si informacija patvirtinama Centro vadovo isakymu ir paskelbiama
internetiniame tinklalapyje (http:// kpc.rmtkr.lt). PIT parengia paraiSkas (1 priedas) ir iki
reikalaujamos datos rastu pristato { Centrui. Gauti dokumentai registruojami Centre nustatyta
dokumenty registravimo tvarka;

6.3. Centras pagal PIT paraiskose pateikta informacija atrenka PIT, kurie dalyvaus
akreditavime ir informuoja juos apie atrankos rezultatus elektroniniu pastu ir rastu. Centro

atrinkty PIT saraSa paskelbia internetiniame tinklalapyje (http://kpc.rmtkr.1t) ir nurodo data, iki

kada jvardinti PIT turi pateikti savianalizés ataskaitas. Atrinkti PIT atlicka savianalizg

(savianalizés ataskaitos forma Metodikos 2 priede), remdamiesi PIT veiklos kokybés kriterijy ir



rodikliy sarasu (Metodikos 1-5 lentelés). PIT savianalizés ataskaita Centrui pateikia elektroniniu
pastu ir viena originalo egzemplioriy, pasiraSyta PIT atstovo ir institucijos, kurioje isteigtas PIT,
vadovo, rastu. Gauti dokumentai registruojami Centre nustatyta dokumenty registravimo tvarka;

6.4. Centras, paskelbgs PIT akreditavimo proceso pradzia, formuoja PIT vertintojy
komandas. Jie kreipiasi { asmenis, parengtus biiti PIT vertintojais — tuos, kurie baige mokymus
pagal Profesinio informavimo tasky audito ir akreditavimo mokymo programa. Centras kviecia
po du vertintojus kiekvieno PIT vertinimui, viena i$ ju paskiria vadovu. Rekomenduojama, kad
vertintojai biity i$ tos pacios apskrities, kaip ir vertinamas PIT. Kai su vertintojais sutariama, kad
jie atliks konkre¢iy PIT vertinima, Centro vadovas isleidzia i{sakyma, kuriame nurodoma, kokie
asmenys vertins kiekviena PIT. Numatomos vertinimo vizity { PIT datos paskelbiamos Centro
internetiniame tinklalapyje bei S§i informacija praneSama planuojamiems vertinti PIT rastu ir
elektroniniu pastu;

6.5. Vertintojai, iSanalizave PIT savianalizés ataskaita, vyksta { PIT vertinimo vizitui ir
parengia PIT vertinimo akta su sitilymu Centrui dé¢l PIT akreditavimo: akredituoti be salygu,
akredituoti PIT, jei jis ne ilgiau nei per vienerius metus ivykdys pateiktas salygas arba
neakredituoti;

6.6. Komisija posédyje svarsto PIT vertintoju parengtus vertinimo aktus ir nutaria,
kuriuos PIT siiilo Centrui akredituoti. Komisijos posédyje turi dalyvauti ne maziau kaip 3 jos
nariai, o nedalyvaujantys asmenys turi pareik§ti savo nuomong svarstomais klausimais
elektroniniu pastu. Sprendimai priimami atsizvelgiant { daugumos nuomong. Komisijos posédis
turi vykti ne reciau kaip 1 karta per ménes;

6.7. Centras, remdamasis Komisijos nutarimu, priima galutini sprendima dél PIT

akreditavimo arba neakreditavimo.

ITII. REIKALAVIMAI PIT VERTINTOJAMS

7. Reikalavimai vertintojams yra:

7.1. Vertintojai privalo biiti baigg mokymus pagal Profesinio informavimo tasky audito ir
akreditavimo mokymo programa ir negali biiti susije su vertinamu PIT vienerius metus iki ir po
jo veiklos vertinimo: nedirbti PIT ir nebiti jo darbuotojy konsultantais;

7.2. Vertintojai turi turéti Ziniy apie:

7.2.1. nacionalinius profesinj informavima ir PIT veikla reglamentuojancius teisés aktus;

7.2.2. vertinimo ir jvertinimo samprata bei paskirti;



7.2.3. vertinimo ir jvertinimo principus, subjektus ir eiga;

7.2.4. PIT kokybés dimensijas;

7.2.5. vertinimo ir vertinimo kriterijus ir rodiklius;

7.2.6. vertinimo ir jvertinimo metodus bei naudojamus $altinius;

7.2.7. PIT savianalizés ataskaitos sudarymo principus ir jos turini.

7.3. Vertintojai turi sugebéti:

7.3.1. i8analizuoti PIT kokybés dimensijas pagal jas apibuidinancius kriterijus;

7.3.2. nustatyti konkretaus PIT veiklos stiprybes ir silpnybes;

7.3.3. suformuluoti pagristas PIT ivertinimo iS§vadas;

7.3.4. numatyti realias PIT veiklos tobulinimo rekomendacijas;

7.3.5. parengti PIT vertinimo akta.

8. Vertintojy etikos principai yra:

8.1. Objektyvumas. Vertintojai turi buti nesaliski, nesilaikyti iSankstinio nusistatymo,
kreipti vienoda démesi tiek | PIT veiklos stiprybes, tiek i silpnybes, jvertinti jvairiy asmeny
pateikta informacija;

8.2. Tikslumas. Vertintojai turi tiksliai fiksuoti visa PIT veiklos kokybeg pagrindziancia
informacija. Visi teiginiai privalo buti iSsamiai pagristi faktais, surinktais duomenimis,
atspindinciais realia situacija;

8.3. Atsakomybé uz pateikta informacija. Vertintojai turi laiku atlikti visas uZduotis. Jie
yra atsakingi uz savo darbo rezultatus, kurie atsispindi jy parengtame PIT vertinimo akte.
Vertintojai turi uztikrinti, kad ju pateikti teiginiai teisingai ir patikimai apibtidina PIT veiklos
kokybe;

8.4. Profesionalumas. Vertintojai negali piktnaudziauti vertintojo padétimi, naudoti
psichologinio, finansinio, ar kitokio spaudimo;

8.5. Konfidencialumas. Vertintojai negali dalintis informacija apie vertinama PIT su
treCiaisiais asmenimis, iSskyrus institucijos, kuriose isteigtas PIT vadova, Centro atstovus ir
Komisijos narius;

8.6. Kolegiskumas. Vertintojai savo veikloje turi bendradarbiauti taip, kad jie abu
aktyviai dalyvauty vertinime ir nei vienas nelikty nuosaléje. Vertintojai turi paisyti vienas kito
nuomongs, vienas kitam suteikti galimybg¢ uzduoti klausimus susitikimuose su PIT atstovais ir
juose vengti vieno asmens dominavimo. Vertintojai taip pat kolegiskai turi elgtis su vertinamo
PIT darbuotojais, institucijos, kurioje isteigtas PIT, personalu, Komisijos nariais ir Centro

atstovais.



9. Vertintojai demonstruoja savo kompetencijas bei laikosi etikos principy atlikdami PIT
vertinima. PIT vertintojy atliekami veiklos etapai yra (2 priedas):

9.1. Pasirengimas vertinimo vizitui;

9.2. Vertinimo vizitas i PIT;

9.3. Vertinimo akto parengimas.

IV. PASIRENGIMAS VERTINIMO VIZITUI

10. Pasirengimo vertinimo vizitui tvarka yra:

10.1. Pasirengimas vertinimo vizitui prasideda prie§ dvi darbo savaites iki vertinimo
vizito.

10.2. Centras perduoda PIT parengta savianalizés ataskaita vertintojams elektroniniu
pastu likus ne maziau kaip dviem savaitéms iki vertinimo vizito;

10.3. Pasirengimo vertinimo vizitui etape abu vertintojai atlieka savianalizés ataskaitos
analize;

10.4. Vertintojai analizuoja PIT savianalizés ataskaita pagal Siuos kriterijus:

10.4.1. ar savianaliz¢ atlikta pagal visus PIT vertinimo kriterijus?

10.4.2. ar jvardintos PIT stiprybés ir silpnybés yra pagristos?

10.4.3. ar veiklos kokybés tobulinimo planas yra konkretus ir realiai jgyvendinamas?

10.4.4. ar veiklos kokybés tobulinimo planas apima jvardintas silpnybes?

10.4.5. ar savianalizés ataskaitos skirtingose dalyse pateikti duomenys pasizymi
nuoseklumu?

10.4.6. kokius klausimus reikéty patikslinti vertinimo vizito { PIT metu?

10.4.7. ar reikalingi papildomi dokumentai, kurie padéty priimti sprendima apie PIT
veiklos kokybg?

10.5. Vertintojy bendradarbiavimas, rengiantis vertinimo vizitui i PIT, vyksta tokia
tvarka:

10.5.1. vertintoju bendradarbiavima inicijuoja vertintoju vadovas. Jis koordinuoja
vertintojy veikla ir vadovauja vertinimui. Vertintojy bendradarbiavimas organizuojamas taip, kad
abu vertintojai aktyviai dalyvauty vertinime ir nei vienas nelikty nuosalyje;

10.5.2. vertintojai, besirengdami vertinimo vizitui, bendrauja vienas su kitu elektroniniu

pastu, telefonu arba susitikimy metu. Jie aptaria iSanalizuota savianalizés ataskaita ir iS jos



surinktus irodymus apie PIT veikla, pasidalina atsakomybe¢ uz vertinamas PIT kokybés
dimensijas, jvardytas Metodikoje. Patartina, kad wvertintojai analizuoty skirtingas kokybés
dimensijas.

10.6. Pirminis PIT veiklos kokybés vertinimas vyksta tokia tvarka:

10.6.1. vertintojai, susipazing su PIT parengta savianalizés ataskaita, uzpildo Pirminio
jvertinimo forma (3 priedas). Sioje formoje jie fiksuoja PIT veiklos stiprybes ir silpnybes pagal
atskiras kokybés dimensijas. Vertintojai taip pat pateikia pirmini jvertinima pagal kiekviena
kokybés dimensija, pasirinkdami viena i§vada:

10.6.1.1. labai gerai — vyrauja stiprybés;

10.6.1.2. gerai — stiprybiu daugiau negu silpnybiy;

10.6.1.3. blogai — yra rimty trakumuy;

10.6.1.4. labai blogai — vyrauja trukumai.

10.7. Atlik¢ pirminj vertinima, vertintojai nustato PIT veiklos kokybés tobulinimo plano
tinkamuma, numato klausimus, diskutuotinus vertinimo vizito metu, parengia papildomy

dokumenty, susijusiy su vertinamo PIT veikla ir reikalingy sprendimy priémimui, sarasa.

V. VERTINIMO VIZITAS | PIT

11. Vertinimo vizito i PIT tvarka yra:

11.1. Vertinimo vizitas trunka vieng darbo diena;

11.2. Vertinimo vizito metu vyksta:

11.2.1. susitikimas su PIT darbuotojais; institucijos, kurioje isteigtas PIT, personalu
(vadovais, mokytojais ir pan.); savivaldybes, kurioje isteigtas PIT, atstovais;

11.2.2. susitikimas su PIT teikiamy paslaugy klientais;

11.2.3. materialiyjy iStekliy apziiira ir papildomai pateikty dokumenty analiz¢;

11.2.4. vertintoju uzdaras posédis: surinktos informacijos aptarimas ir preliminariy
iSvady formulavimas;

11.2.5. preliminariy vertinimo iSvady pateikimas zodziu PIT darbuotojams ir institucijos,
kurioje isteigtas PIT, vadovui;

11.3. Vertinimo vizito metu vertintojai susitinka su PIT atstovais (PIT darbuotojais,
institucijos, kurioje isteigtas PIT, personalu, savivaldybés, kurioje isteigtas PIT, atstovais) (toliau
— PIT atstovai) ir PIT teikiamuy paslaugy klientais. Susitikimy paskirtis — detaliau i$siaiskinti PIT

veiklos stiprybes ir silpnybes. Susitikimy metu vertintojai pateikia PIT atstovams ir klientams



klausimus, siekdami gauti papildomos informacijos apie PIT veikla arba patikslinti jau turima
informacija ir pateiktus jrodymus;

11.4. Formuluodami klausimus, PIT vertintojai vadovaujasi $iais kriterijais:

11.4.1. dalj ty paciy klausimy vertintojai turi pateikti ne tik PIT darbuotojams, bet ir ju
klientams, institucijos, kurioje isteigtas PIT, personalui ir savivaldybés, kurioje isteigtas PIT,
atstovams;

11.4.2. pateikiami klausimai turi buti i$ tos veiklos srities, apie kuria klausiamieji gali
turéti ziniy;

11.4.3. pateikdami klausimus, PIT vertintojai neturi demonstruoti savo pranasumo;

11.4.4. klausimai turi biiti formuluojami tikslingai, kad atsakymai i juos padétuy nuspresti,
kas yra PIT veiklos stiprybés, o kas — silpnybes;

11.4.5. tuo paciu metu turi biiti uzduodamas tik vienas klausimas. Klausimy gausybé
pasnekova sutrikdo, jis gali atsakinéti nenuosekliai ir neprisiminti visy uzduoty klausimuy;

11.4.6. turi buti formuluojami atviri klausimai ir vengiama uzdaruy;

11.4.7. turi buti pateikti neSaliSki klausimai ir neprimetama iSankstiné klausianciojo
nuomoneg;

11.4.8. negali biiti uzduodami vertinantys klausiami, kuriuose atsispindéty klausianciojo
nuomone;

11.4.9. pateikgs klausima PIT vertintojas negali pats ar jo kolega { ji atsakyti. Jei
paSnekovas delsia atsakyti, tas pats klausimas perklausiamas kitais ZodZiais, kad pasnekovui biity
lengviau atsakyti,

11.4.10. uzdavus klausima, atsakymo turi biiti iSklausoma jdémiai, o iSgirsta informacija
turi buti fiksuojama rastu.

11.5. Pasibaigus susitikimams su PIT atstovais, vertintojai atliecka materialiyjy istekliy
apzitra:

11.5.1. vertintojai susipazista su PIT jsigyty ir personalo parengtu iStekliy visuma:
sukaupta spausdinta informacija (knygomis, Zinynais, profesiju ir karjeros vadovais, mokymy ir
studijy programomis, kvalifikacijy aprasais ir kt.), surinkta VIDEO medziaga ir informacija
elektroninése laikmenose. Reikalavimai materialiesiems iStekliams suformuluoti Metodikoje;

11.5.2. vertintojai susipazista su PIT informaciniy technologijy iranga ir analizuoja, ar ji
pakankamai moderni prieigai prie Atviros informavimo, konsultavimo ir orientavimo sistemos
(AIKOS) duomeny, ar pakankamai spartus internetinis rySys. Turi biiti sudarytos galimybés PIT
patalpoje naudotis nuolatiniu 128Kbps vienai darbo vietai spartos/pralaidumo interneto rysiu.

Minimalus darbo viety skai¢ius — dvi darbo vietos;
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11.5.3. vertintojai apziiiri PIT turimy patalpy tinkamuma ir sprendzia, ar jos tenkina Siuos
reikalavimus:

11.5.3.1. patalpos turi atitikti bendryjuy higienos normy darbui su video terminalais
reikalavimus (vienai kompiuterizuotai darbo vietai turi biiti skirta ne maziau kaip 6 m’ ploto,
rekomenduojamas erdvés tiiris — ne maziau kaip 20 m’);

11.5.3.2. patalpoje turi biiti uztikrinamos reikiamos darbo salygos (temperatura, drégnis,
oro judéjimas, apSvietimas), atitinkancios bendryjy higienos normy reikalavimus.

11.5.4. svarbiausias materialiyjy iStekliy vertinimo uzdavinys — iSanalizuoti PIT turimy
iStekliy visuma ir palyginti apzitros metu gautus ijrodymus su jrodymais, pateiktais PIT
parengtoje savianalizés ataskaitoje. Sios apZiliros metu vertintojai taip pat analizuoja PIT
pateiktus papildomus dokumentus, jei tokie jiems reikalingi formuluojant iSvadas dé¢l PIT veiklos
kokybés. Surinkta informacija vertintojai pazymi ,, Vertintojo uzrasy lape (4 priedas).

11.6. Uzdaras vertintoju posédis vyksta po susitikimy su PIT atstovais ir materialiyju
1Stekliy apzitros:

11.6.1. vertintojai aptaria surinkta informacija, diskutuoja apie atskleistas PIT veiklos
stiprybes ir silpnybes, palygina gauta informacija su uzfiksuota pirminio vertinimo metu,
diskutuoja dél jvertinimo pagal atskiras kokybés dimensijas, sutaria dél bendro PIT veiklos
kokybés {vertinimo ir, jei reikia, numato PIT tobulinimo rekomendacijas;

11.6.2. vertintojai fiksuoja preliminarias vertinimo iSvadas PIT kokybés dimensijos
tvertinimo formoje (5 priedas) ir PIT veiklos ivertinimo formoje (6 priedas). Nuo $iy formy
profesionalaus parengimo tiesiogiai priklauso galutinio vertinimo akto kokybé. Informacija,
pateikta Siose formose, vertintojai zodziu pristato PIT darbuotojams ir ju steigéju atstovams
vertinimo vizito pabaigoje;

11.6.3. pildydami formas, pateiktas 5 ir 6 prieduose, vertintojai naudojasi vertinimo metu
sukauptais irodymais, kurie uzfiksuoti pirminio jvertinimo formoje (3 priedas) ir vertintojo
uzraSy lape (4 priedas):

11.6.3.1. pirminio ivertinimo formoje (3 priedas) pazymimi jrodymai, surinkti remiantis
PIT savianalizés ataskaitoje pateikta informacija;

11.6.3.2. vertintojo uzrasy lape (4 priedas) surasomi papildomi vizito metu gauti
irodymai bei informacija, nurodanti papildomas vertinamy veiklos sri¢iy stiprybes ir silpnybes;

11.6.3.3. PIT veiklos jvertinimo formoje (6 priedas) pateikiamas PIT veiklos kokybés
tobulinimo plano {vertinimas; fiksuojamas jvertinimas pagal atskiras PIT kokybés dimensijas

nurodant viena ivertinima (labai gerai, gerai, blogai arba labai blogai) kiekvienai kokybés
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dimensijai. Atlikus jvertinima pagal atskiras PIT kokybés dimensijas, pateikiamas
apibendrinantis PIT veiklos kokybés jvertinimas:

11.6.3.3.1. teigiamas — dauguma kokybés dimensiju ivertintos labai gerai arba gerai, ne
daugiau negu viena — blogai ir nei vienos — labai blogai;

11.6.3.3.2. neigiamas — daugiau negu viena kokybés dimensija ivertinta blogai arba nors
viena — labai blogai

11.7. PIT veiklos kokybés ivertinimas lemia, koki sililyma vertintojai pateikia Centrui dél
PIT akreditavimo:

11.7.1. akredituoti be salygu — kokybés dimensijos ivertintos labai gerai arba gerai;

11.7.2. akredituoti PIT, jei jis ne ilgiau nei per vienerius metus ivykdys pateiktas salygas
— dauguma kokybés dimensijy ivertintos labai gerai arba gerai, ne daugiau negu viena — blogai
ir nei vienos — labai blogai;

11.7.3. neakredituoti — daugiau negu viena kokybés dimensija ivertinta blogai arba nors
viena — labai blogai;

11.8. Jei pateikiamas sitilymas akredituoti be salygu, vertintojai gali nurodyti PIT veiklos
kokybés tobulinimo rekomendacijas. Jei pateikiamas sitilymas akredituoti PIT, jei jis ne ilgiau
nei per vienerius metus ivykdys pateiktas salygas, vertintojai privalo nurodyti salygas, kurias PIT
turés jvykdyti ne ilgiau nei per vienerius metus, siekdamas akreditavimo. Tokiu atveju
tobulinimo rekomendacijos neformuluojamos. Vertintojy nurodytos salygos turi sudaryti
prielaidas pasalinti PIT silpnybes ir jos turi biiti igyvendinamos ne ilgiau nei per vienerius metus.
Jei vertintojai pateikia siiilyma — PIT neakredituoti, ju sprendimas turi biiti pagristas svariais
argumentais, atskleidzianciais PIT silpnybes;

11.9. Preliminarios vertinimo i§vados pateikiamos PIT atstovams tokia tvarka:

11.9.1. ivardinamos PIT kokybés dimensijy stiprybés ir silpnybés;

11.9.2. ivardinamas PIT veiklos kokybés ivertinimas ir preliminarus sitilymas Centrui dél
PIT akreditavimo;

11.9.3. ivardinamos preliminarios rekomendacijos PIT veiklos kokybei tobulinti;

11.9.4. nurodomi vertinimo akto rengimo terminai;

11.10. Si informacija sudaro PIT vertinimo akto pagrinda, kuris rengiamas pasibaigus
vizitui. Formuluodami preliminarias iS§vadas ir rengdami vertinimo akta vertintojai vadovaujasi

principais, pristatytais Rekomendacijy VI dalyje.
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VI. VERTINIMO AKTO RENGIMAS

12. Vertinimo akto rengimo tvarka yra:

12.1. Vertinimo akto rengimo metu vyksta:

12.1.1. vertinimo akto projekto rengimas (ne ilgiau kaip per 5 darbo dienas po vertinimo
vizito);

12.1.2. vertinimo akto projekte pateiktos faktinés informacijos derinimas su PIT
darbuotojais ir institucijos, kurioje isteigtas PIT, vadovu (ne ilgiau kaip per 5 darbo dienas po
vertinimo akto projekto parengimo);

12.1.3. galutinio vertinimo akto parengimas ir pateikimas Centrui (ne ilgiau kaip per 5
darbo dienas po vertinimo akto suderinimo).

12.2. PIT vertinimo akto (7 priedas) rengiamo etapai yra:

12.2.1. preliminariy PIT vertinimo iSvady formulavimas (vertinimo akto sudedamuyjuy
daliy rengimas) ir ju paskelbimas PIT personalui bei jo steigéjy atstovams zodziu vizito 1 PIT
pabaigoje (ta pacia diena);

12.2.2. vertinimo akto projekto rengimas. Po vizito, per 5 darbo dienas, vertintojai
parengia vertinimo akto projekta, kuri vertintoju vadovas elektroniniu pastu derina su PIT
personalu ir institucijos, kurioje isteigtas PIT, vadovu. Dokumento projektas elektroniniu pastu
nusiun¢iamas PIT, kuris per 5 darbo dienas susipazista su vertinimo akto projektu, pateikia
pastabas, susijusias su faktinés informacijos tikslinimu ir parengia PIT patvirtinima dél
informacijos vertinimo akte (8 priedas);

12.2.3. galutinio vertinimo akto parengimas. PIT pateikus pagristas pastabas d¢l faktinés
informacijos netikslumy, atsizvelgiant | jas pakoreguojamas akto projektas ir parengiamas
galutinis vertinimo akto variantas. Jei PIT neprieStarauja pateiktai faktinei informacijai,
dokumento projektas nekoreguojamas ir jis tampa galutiniu vertinimo aktu. Galutinj vertinimo
akta pasiraSo vertintojy vadovas;

12.2.4. galutinio vertinimo akto pateikimas Centrui. Galutini PIT vertinimo akta kartu su
PIT vertinimo akto patvirtinimu dviem originaliais egzemplioriais vertintojy vadovas pateikia
Centro atstovui, atsakingam uz PIT akreditavima.

12.3. PIT vertinimo akto rengimo principai yra:

12.3.1. vertinimo akte pateikiamy teiginiy pagristumas PIT savianalizés ataskaitos ir kity

PIT pateikty dokumenty duomenimis bei vizito metu atskleistais faktais;
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12.3.2. PIT savianalizés ataskaitoje pateiktos informacijos apie veiklos kokybe ir
vertinimo vizito metu gauty jrodymuy tarpusavio sasajos;

12.3.3. vertinimo akto teiginiy nuoseklumas, logiSkumas, konkretumas ir aiSkumas.

12.4. Vertinimo akto struktiira yra:

12.4.1. PIT veiklos kokybés vertinimo eiga;

12.4.2. PIT veiklos pristatymas;

12.4.3. PIT kokybeés rodikliai;

12.4.4. PIT veiklos kokybés tobulinimo planas;

12.4.5. PIT veiklos kokybés ivertinimas;

12.4.6. PIT veiklos kokybés tobulinimo rekomendacijos.

12.5. Vertinimo akto turinys yra:

12.5.1. pirmoje vertinimo akto dalyje apibuidinama PIT veiklos kokybés vertinimo eiga —
ivardinama vertinimo paskirtis ir apraSomi jo etapai: pasirengimas vertinimo vizitui i PIT,
vertinimo vizitas, vertinimo akto rengimas;

12.5.2. antroje dalyje nurodoma PIT veiklos paskirtis, tikslai, kuriais grindZziama jo veikla
ir panasi informacija, trumpai apibudinanti PIT veikla;

12.5.3. treCioje dalyje pagal atskiras PIT kokybés dimensijas, taikant vertinimo kriterijus,
apibiidinamos PIT stiprybés ir silpnybés, t. y. ivardinami instituciniai PIT kokybés rodikliai;

12.5.4. ketvirtoje dalyje aptariamas PIT parengto veiklos kokybés tobulinimo plano
tinkamumas. Nurodoma, ar planas tenkina Siuos kriterijus:

12.5.4.1. suformuluoty tobulinimo uzduo¢iy aiSkumas ir konkretumas;

12.5.4.2. tobulinimo uzduociy igyvendinimo realumas;

12.5.4.3. numatyty iStekliy pakankamumas;

12.5.4.4. tvardyty rezultaty konkretumas.

12.5.5. penktoje dalyje pateikiamas PIT veiklos kokybés ivertinimas pagal atskiras
kokybés dimensijas ir apibendrinantis PIT veiklos kokybés ivertinimas. [vertinimas baigiamas
siilymu Centrui del PIT akreditavimo. Vertintojai pateikia viena i§ Metodikos 26 punkte
nurodyty sitlymuy;

12.5.6. Jei PIT vertinimo akto penktoje dalyje pateikiamas Metodikos 26.1 punkte
nurodytas siiilymas, vertinimo akto SeStoje dalyje vertintojai gali nurodyti PIT veiklos kokybés
tobulinimo rekomendacijas. Jei pateikiamas Metodikos 26.2 punkte nurodytas sitilymas,
penktoje dalyje vertintojai privalo nurodyti salygas, kurias PIT turés {vykdyti ne ilgiau kaip per 1
metus, sickdamas akreditavimo. Tokiu atveju tobulinimo rekomendacijos neformuluojamos.

Vertintoju nurodytos salygos turi sudaryti prielaidas paSalinti PIT silpnybes ir jos turi biiti
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igyvendinamos per 1 metus. Jei vertinimo akto penktojoje dalyje pateikiamas Metodikos 26.3
punkte nurodytas sitilymas, vertintoju sprendimas turi biiti pagristas svariais argumentais,
atskleidzianciais PIT silpnybes, pateiktais vertinimo akto trecioje dalyje;

12.5.7. PIT vertinimo akto SeStoje dalyje pateikiamos PIT veiklos kokybés tobulinimo
rekomendacijas. Jos formuluojamos, jei vertintojai atskleidé papildomy PIT veiklos kokybés
silpnybiy, kurios neuzfiksuotos PIT savianalizés ataskaitoje ir ju Salinimas nenumatytas
savianalizés ataskaitos kokybés tobulinimo plane. Prie kiekvienos rekomendacijos nurodomas
terminas, kada ji turi buti jgyvendinta. Ilgiausias jgyvendinimo terminas — treji metai. Vertintoju
pateiktos rekomendacijos turi biiti:

12.5.7.1. svarbios, esminés, tiesiogiai jtakojancios PIT veiklos kokybg ir neiSvengiamos
siekiant pasalinti atskleistas PIT veiklos silpnybes;

12.5.7.2. aiskios, konkrecios ir nedviprasmiskos;

12.5.7.3. suderintos tarpusavyje ir viena kitai neprieStaraujancios;

12.5.7.4. igyvendinamos per nustatyta laikotarpj, su PIT turimais Zmogiskaisiais ir
materialiaisiais iStekliais.

12.6. Vertintojai, iSanalizave PIT savianalizés ataskaita ir atlik¢ vertinimo vizita i PIT,
parengia PIT vertinimo akta, kurio du pasiraSytus originalius egzempliorius kartu su PIT
vertinimo akto patvirtinimo dviem originaliais egzemplioriais vertintoju vadovas perduoda

Centro atstovui, atsakingam uz PIT akreditavima. Tuomet pradedamas PIT akreditavimas.

VII. PIT AKREDITAVIMAS

13. PIT akreditavimo tvarka yra:

13.1. Centras suSaukia Komisija, kuri posédyje svarsto vertintoju parengtus PIT
vertinimo aktus ir nutaria, kuriuos PIT sitlyti Centrui akredituoti;

13.2. Komisija, esant reikalui ar kilus neaiSkumams, gali pareikalauti papildomos
informacijos 1§ PIT vertinima atlikusiy vertintojy arba PIT steigéju (pateikimo terminas priklauso
nuo prasomos informacijos sudétingumo);

13.3. Centras, remdamasis Komisijos nutarimu, priima galutini sprendima del PIT
akreditavimo arba neakreditavimo, kuris iforminamas Centro direktoriaus jsakymu.

14. PIT ir visuomenés informavimo apie PIT akreditavima tvarka yra:

14.1. Apie PIT akreditavima arba neakreditavima, Centras PIT informuoja elektroniniu

pastu ir rastu. Sprendimas pavieSinamas Centro internetiniame tinklalapyje;
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14.2. Akredituotiems PIT suteikiamas akreditacijos pazymeéjimas, pasiraSytas Centro
direktoriaus.

15. PIT akreditavimo periodiSkumo ir atsakomybés uz PIT veiklos kokybe prieziiiros
tvarka yra:

15.1. Kai Centras akredituoja PIT be salygu:

15.1.1. PIT akreditavimo periodiSkumas — keturi metai. Pakartotinis PIT akreditavimas
vykdomas Rekomendacijose nustatyta akreditavimo tvarka;

15.1.2. kai vertintojai yra suformulavg PIT tobulinimo rekomendacijas, uz ju
igyvendinimo priezilira atsakinga institucijos, kurioje isteigtas PIT, vadovybé.

15.2. Kai Centras akredituoja PIT, jei jis ne ilgiau nei per vienerius metus jvykdys jam
pateiktas salygas:

15.2.1. PIT jvykdzius salygas, jis turi kreiptis { Centra su praSymu pakartotinam
akreditavimui, kurio metu aiSkinamasi, ar PIT ivykdé vertintoju suformuluotas salygas;

15.2.3. uz nurodyty salygy vykdyma atsakinga institucijos, kurioje isteigtas PIT,
vadovybé.

15.3. Kai Centras nusprendzia PIT neakredituoti:

15.3.1. ne ilgiau kaip per viena ménesi nuo Centro sprendimo PIT turi sudaryti veiklos
kokybés uztikrinimo plana dviems metams, per kuriuos biity pasalinamos PIT veiklos siplnybés;

15.3.2. neakredituoto PIT kokybés uztikrinimo plano sudedamosios dalys yra (9 priedas):

15.3.2.1. silpnybés, nurodytos PIT vertinimo akte;

15.3.2.2. kokybés uztikrinimo uzduotys;

15.3.2.3. kokybés uztikrinimo uzduociy igyvendinimo terminai;

15.3.2.4. kokybés uztikrinimo uzduotims igyvendinti reikalingi Zmogiskieji, materialieji
ir finansiniai iStekliai;

15.3.2.5. numatomas rezultatas — silpnybés, nurodytos PIT vertinimo akte, tapimas PIT
stiprybe.

15.3.3. neakredituoto PIT kokybés uztikrinimo planas turi tenkinti Siuos kriterijus:

15.3.3.1. suformuluotos kokybés uztikrinimo uzduotys yra aiskios ir konkrecios;

15.3.3.2. kokybés uztikrinimo uzduotys yra realiai igyvendinamos;

15.3.3.3. numatyti iStekliai yra pakankami ir reals;

15.3.3.4. jvardinti rezultatai yra konkretus.

15.3.4. PIT parengtas kokybés uztikrinimo planas elektroniniu pastu ir vienas originalus

egzempliorius, pasiraSytas PIT atstovo ir istaigos, kurioje isiktuirgs PIT, vadovo rastu iki
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reikalaujamos datos pristatomas i Centra. Gauti dokumentai registruojami Centre nustatyta
dokumenty registravimo tvarka;

15.3.5. Centras kvieia po du vertintojus kiekvieno neakredituoto PIT kokybés
uztikrinimo plano vertinimui ir PIT veiklos stebésenai, viena i$ jy paskiria vertintojy vadovu. Kai
su vertintojais sutariama, kad jie atliks konkretaus PIT kokybés uztikrinimo plano vertinima ir
PIT veiklos stebésena, Centro vadovas isleidzia isakyma, kuriame nurodoma, kokie asmenys
atliks $ias veiklas. Si informacija praneSama PIT rastu ir elektroniniu pastu;

15.3.6. Centras, gaves PIT parengta kokybés uztikrinimo plana, elektroniniu pastu ji
perduoda vertintojams. Vertintojai laisva forma ijvertina PIT kokybés uztikrinimo plano
tinkamuma; pasiraSyta vertinimo akta vertintoju vadovas elektroniniu paStu ir rastu iki
reikalaujamos datos pristato { Centra. Jei vertintojai kokybés uZtikrinimo plano tinkamuma
ivertina neigiamai, PIT per 10 darbo dieny turi plana pakoreguoti. Planas koreguojamas, kol
vertintojai ji ivertina teigiamai;

15.3.7. uz PIT veiklos kokybés uztikrinimo plano vykdyma atsakinga institucijos, kurioje
isteigtas PIT, vadovybe;

15.3.8. kas pus¢ mety neakredituotas PIT rengia tarpines veiklos ataskaitas apie kokybés
uztikrinimo plano vykdyma ir, esant reikalui, koreguoja kokybés uztikrinimo plana. Per du metus
PIT parengia tris tarpines veiklos ataskaitas, ketvirtoji ataskaita jtraukiama i PIT savianalizés
ataskaita, rengiama pakartotiniam PIT akreditavimui;

15.3.9. neakredituoto PIT tarpinés veiklos ataskaitos sudedamosios dalys yra (10
priedas):

15.3.9.1. silpnybés, nurodytos PIT vertinimo akte;

15.3.9.2. kokybés uztikrinimo uzduotys;

15.3.9.3. kokybés uztikrinimo plane suplanuoti kokybés uztikrinimo uzduociy
igyvendinimo terminai;

15.3.9.4. galutinis kokybés uztikrinimo uzduociy igyvendinimo terminas;

15.3.9.5. galutiniai kokybés uZztikrinimo uzduotims jgyvendinti reikalingi zmogiskieji,
materialieji ir finansiniai iStekliai;

15.3.9.6. kokybés uztikrinimo plane suplanuotos veiklos (numatomas rezultatas);

15.3.9.7. kokybés uztikrinimo plane suplanuotos ir jvykdytos veiklos;

15.3.9.8. kokybés uztikrinimo plane suplanuotos ir nejvykdytos veiklos;

15.3.9.9. argumentai, pagrindziantys suplanuoto, taciau laiku nepasiekto rezultato

priezastis.
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15.3.10. PIT tarpiné veiklos ataskaita (10 priedas) ir, jei yra, pakoreguotas kokybés
uztikrinimo planas elektroniniu pastu ir vienas originalus egzempliorius, pasiraSytas PIT atstovo
ir istaigos, kurioje isikiirgs PIT, vadovo rastu iki reikalaujamos datos pristatomas | Centra. Gauti
dokumentai registruojami Centre nustatyta dokumenty registravimo tvarka;

15.3.11. Vertintojai laisva forma jvertina PIT tarpinés veiklos ataskaita ir, esant reikalui,
pateikia rekomendacijas veiklos kokybeés gerinimui. Vertintojy vadovas pasiraSyta PIT tarpinés
veiklos ataskaitos vertinimo akta elektroniniu pastu ir rastu pristato Rumams per 10 darbo dieny
nuo tarpinés veiklos ataskaitos gavimo elektroniniu pastu datos. Gauti dokumentai registruojami
Riimuose nustatyta dokumenty registravimo tvarka;

15.3.12. PIT vertintojai arba Centras gali inicijuoti vertintojy vizita 1 PIT, teikianti
tarpinés veiklos ataskaitas;

15.3.13. Centras turi inicijuoti vertintojy vizita 1 PIT, teikianti tarpinés veiklos ataskaitas
dél siy priezasciy:

15.3.13.1 jei PIT pateikta tarpinés veiklos ataskaita yra neiSsami, nekonkreti ar joje
nurodytos kokybés uztikrinimo uzduotys, jvertinus turimas PIT galimybes, atrodo nerealios;

15.3.13.2. jei PIT laiku nepateikia tarpinés veiklos ataskaitos.

15.3.14. praéjus dviems metams po Centro sprendimo dél PIT neakreditavimo, PIT turi
dalyvauti akreditacijos procediiroje pakartotinai. Akreditacijos procedira vykdoma

Rekomendacijose nustatyta tvarka.

VIIL PIT FINANSAVIMO SALTINIAI

16. PIT veikla grindziama nuolatiniu finansavimu, apjungiant jvairiy Saltiniy lésas:

16.1. valstybés biudzeto 1é3as;

16.2. savivaldybiy biudzety 1¢Sas;

16.3. fondy (Lietuvos ir tarptautiniy) lésas;

16.4. privaciy asmeny léSas;

16.5. visuomeniniy organizacijy ir kitas lésas.

17. Visi PIT finansavimo S$altiniai skiriami intelektualiyju ir materialiyju istekliy
palaikymo ir plétros finansavimui.

18. PIT valdymo islaidos apmokamos institucijos, kurioje isteigtas PIT, léSomis.

19. PIT finansinio apriipinimo normatyvus nustato LR Svietimo ir mokslo ministerija.
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20. Akredituoti PIT gali gauti papildoma parama pagal profesinio informavimo programa
LR Svietimo ir mokslo ministerijos nustatyta tvarka.
21. PIT negali gauti pajamy uz tikslinéms grupéms teikiamas paslaugas.

IX. INTELEKTUALIUJU ISTEKLIU FINANSAVIMAS

22. PIT dirbanciy profesinio informavimo konsultanty darbo uzmokescio, priedu, premijy
ir kity iSmoky léSos skiriamos LR Vyriausybés nustatyta tvarka.

23. Jei PIT isteigtas mokykloje, 1€Sos jo darbuotoju darbo uzmokesciui skiriamos taikant
moksleivio krepselio 1éSu skyrimo metodika. Papildoma finansavima istatymuy nustatyta tvarka
gali skirti savivaldybé. LéSos skai¢iuojamos LR Vyriausybés nustatyta tvarka.

24. Institucija, kurioje isteigtas PIT, uztikrina, kad per metus PIT darbuotojams biity

finansuojamos ne maziau kaip 3 dieny per vienus metus kvalifikacijos tobulinimo iSlaidos.

X. MATERIALIUJU IgTEKLIU FINANSAVIMAS

25. Institucija, kurioje isteigtas PIT, finansuoja $iy materialiyju istekliy isigijima ir
atnaujinima:

25.1. techninés irangos (kompiuteriy, spausdintuvy, projektoriy, prieigos prie Interneto,
lokalaus tinklo ir kt.);

25.2. spausdintiniy Saltiniy (knyguy, informaciniy, metodiniy bei kity leidiniy);

25.3. vaizdinés medziagos ir informacijos, esancios elektroninése laikmenose;

25.4. kanceliariniy prekiy.

26. Steigejas skiria 1¢Sy PIT patalpy jrengimui ir iSlaikymui, komunaliniy ir rySio iSlaidy

padengimui.

RENGEJAS:

Vytauto DidZiojo universitetas

MOKSLINE REDAKCIJA ATLIKO:
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doc. dr. Julita Navaitiené
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Profesinio informavimo tasky
audito, akreditavimo ir
finansavimo metodiniy
rekomendacijy

1 priedas

PROFESINIO INFORMAVIMO TASKO AKREDITAVIMO PARAISKA

Lietuvos mokiniy informavimo ir techninés kiirybos centrui

DEL PROFESINIO INFORMAVIMO TASKO AKREDITAVIMO

PraSome athiKLl ..........oooouiiiiiiie e akreditavima.
(PIT pavadinimas)
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Profesinio informavimo tasky

audito, akreditavimo ir
finansavimo metodiniy
rekomendacijy

2 priedas

PROFESINIO INFORMAVIMO TASKO VERTINTOJU VEIKLOS IR JU

TRUKME

Veikla

Trukmé

I. Pasirengimas vertinimo vizitui:

a) PIT parengtos savianalizés ataskaitos analize;

b) bendradarbiavimas su kitu vertintoju, surinkty jrodymu apie
PIT veikla aptarimas, atsakomybés uz vertinamas PIT kokybés
dimensijas pasidalijimas;

c) pirminis PIT veiklos vertinimas: stiprybiy ir silpnybiy
formulavimas; veiklos kokybés tobulinimo plano tinkamumo
nustatymas; klausimy, diskutuotiny vertinimo vizito metu,
numatymas; papildomy dokumenty, susijusiy su akredituojamo
PIT wveikla ir reikalingy sprendimy priémimui, saraso
parengimas.

Pradzia — dvi savaités iki
vertinimo vizito

II.

Vertinimo vizitas:

a) susitikimas su PIT atstovais;

b) susitikimas su PIT teikiamy paslaugy klientais;

c) materialiyjy iStekliy apzitira ir papildomai pateikty
dokumenty analizé;

d) vertintojy uzdaras posédis: surinktos informacijos aptarimas
ir preliminariy i§vady formulavimas;

e) preliminariy vertinimo iSvady pateikimas zodziu PIT
atstovams.

Viena darbo diena:
2 val.

45 min.

1,5 val.

2,5 val.

0,5 val.

III. Vertinimo akto rengimas:

a) akto projekto rengimas;

b) akto projekte pateiktos faktinés informacijos derinimas su
PIT atstovais;

c) galutinio akto parengimas ir pateikimas Centrui.

5 darbo dienos po vizito

5 darbo dienos

5 darbo dienos
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Profesinio informavimo tasky

audito, akreditavimo ir
finansavimo metodiniy
rekomendacijy

3 priedas

(PIT pavadinimas)

PIRMINIO [VERTINIMO FORMA

1. PIT veiklos kokybés stiprybés ir silpnybés:

PIT kokybés dimensija Nr. 1

Stiprybés, apibudinancios kokybés dimensijq Stiprybes pagrindziantys argumentai
1. 1.
2
Silpnybés, apibiidinancios kokybés dimensijq Silpnybes pagrindzZiantys argumentai
1. 1.
2
PIT kokybés dimensija Nr. 2
Stiprybés, apibiidinancios kokybés dimensijq Stiprybes pagrindzZiantys argumentai
1. 1.
2
PIT kokybés dimensija Nr. 3
Stiprybeés, apibiidinancios kokybés dimensijq Stiprybes pagrindziantys argumentai
1. 1.
2
PIT kokybés dimensija Nr. 4
Stiprybés, apibudinancios kokybés dimensijq Stiprybes pagrindziantys argumentai
1. 1.
2
PIT kokybés dimensija Nr. 5
Stiprybés, apibudinancios kokybés dimensijq Stiprybes pagrindziantys argumentai
1. 1.
2
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2. Pirminis PIT veiklos kokybés ivertinimas pagal kokybés dimensijas (pazymimas
vienas ivertinimas prie kiekvienos dimensijos):

Ivertinimas

Kokybés dimensija
Labai gerai Gerai Blogai Labai blogai

D1. Materialiyju ir finansiniy istekliy
valdymas

D2. Informacijos tvarkymas

D3. Informacijos teikimas

D4. ISoriniy rySiy palaikymas

D5. Personalo profesinis tobuléjimas

3. PIT veiklos kokybés tobulinimo plano tinkamumo jvertinimas:

Plano tinkamumo kriterijai [rodymai, pagrindZiantys plano (ne)tinkamumgq

3.1. Plane suformuluoty
tobulinimo uzduociy aiSkumas

3.2. Uzduociy igyvendinimo
termino realumas

3.3. Numatyty istekliy
pakankamumas

3.4. [vardinty rezultaty
konkretumas

4. Klausimai, diskutuotini vertinimo vizito metu:

5. Papildomi dokumentai, analizuotini vertinimo vizito metu (jei tokie reikalingi

sprendimy priémimui):
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6. Kitos vertintojo pastabos:

Data:

(vertintojo vardas, pavardé, parasas)
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Profesinio informavimo tasky

audito, akreditavimo ir
finansavimo metodiniy
rekomendacijy
4 priedas
(PIT pavadinimas)
VERTINTOJO UZRASU LAPAS
1. Informacija, susirinkta susitikimuose su:
PIT
1.1. PIT darbuotojais ir institucijos, kurioje jsteigtas PIT, personalu. {coky b.e.s
dimensijos
numeris
PIT
1.2. Savivaldybés, kurioje jsteigtas PIT, atstovais. {coky b.e.s
dimensijos
numeris
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1.3. PIT teikiamy paslaugy klientais.

PIT
kokybés
dimensijos
numeris

Data:

(vertintojo vardas, pavardé, paraSas)
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Profesinio informavimo tasky
audito, akreditavimo ir
finansavimo metodiniy
rekomendacijy

5 priedas

(PIT pavadinimas)

PIT KOKYBES DIMENSIJOS IVERTINIMO FORMA

1. PIT kokyb@€s dimensSija: ......ccueevuieeiiieiiieiieriie ettt ettt ettt

2. PIT kokybés dimensija apibuidinancios stiprybés ir silpnybés:

Stiprybés ir jas pagrindZiantys argumentai

Silpnybés ir jas pagrindZiantys argumentai

3. PIT veiklos kokybés ivertinimas pagal kokybés dimensija (pazymimas vienas

fvertinimas):

Ivertinimas

Labai gerai Gerai Blogai Labai blogai

4. Kokybés dimensijos tobulinimo rekomendacijos (pildoma, jei jos butinos):

Tobulinimo rekomendacijos Igyvendinimo terminas

Data:

(vertintojo vardas, pavardé, paraSas)
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Profesinio informavimo tasky

audito, akreditavimo ir
finansavimo metodiniy
rekomendacijy

6 priedas

(PIT pavadinimas)

PROFESINIO INFORMAVIMO TASKO VEIKLOS IVERTINIMAS

1. PIT veiklos kokybés tobulinimo plano {vertinimas:

Plano tinkamumo kriterijai [rodymai, pagrindZiantys plano (ne)tinkamumgq

1.1. Plane suformuluoty
tobulinimo uzduociy aiSkumas

1.2. UZzduociy igyvendinimo
termino realumas

1.3. Numatyty iStekliy
pakankamumas

1.4. Ivardinty rezultaty
konkretumas

2. PIT veiklos kokybés jvertinimas pagal kokybés dimensijas (pazymimas vienas
ivertinimas prie kiekvienos dimensijos):

Ivertinimas
Kokybés dimensija

Labai gerai Gerai Blogai Labai blogai

D1. Materialiyju ir finansiniy istekliy
valdymas

D2. Informacijos tvarkymas

D3. Informacijos teikimas

D4. ISoriniy rysiy palaikymas

DS5. Personalo profesinis tobuléjimas
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3. Apibendrinantis PIT veiklos ivertinimas (pazymimas vienas jvertinimas):

Ivertinimas

Teigiamas

Neigiamas

4. Sidlymas Lietuvos mokiniy informavimo ir techninés kirybos centrui del PIT

akreditavimo (pateikiamas vienas sitilymas):

4.1. akredituoti PIT be salygu;

4.2. akredituoti PIT, jei jis ne ilgiau nei per vienerius metus ivykdys pateiktas

salygas;

4.3. neakredituoti.

5. Salygos, kurias PIT turi jvykdyti, sickdamas akreditavimo (pildoma, jei vertintojai

pazyméjo 4.2. punkta)

Data:

(vertintojo (-u ) vardas (-ai), pavardé (-€s), paraSas (-ai)
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Profesinio informavimo tasky

audito, akreditavimo ir
finansavimo metodiniy
rekomendacijy

7 priedas

(PIT pavadinimas)

PROFESINIO INFORMAVIMO TASKO VERTINIMO AKTAS

1. PIT veiklos kokybés vertinimo eiga.
Pateikiama vertinimo paskirtis — atskleisti PIT veiklos stiprybes ir silpnybes, pateikti
tobulinimo rekomendacijas ir sitilymus Centrui dél PIT akreditavimo. [vardijami vertinimo

etapai: pasirengimas vertinimo vizitui, vertinimo vizitas, vertinimo akto rengimas.

2. PIT veiklos pristatymas.
Pristatoma PIT veiklos paskirtis, tikslai, kuriais grindZziama jo veikla ir panasi

informacija, trumpai apibudinanti PIT veikla.

3. PIT kokybés rodikliai.
Pagal kiekviena PIT kokybés dimensija, taikant vertinimo kriterijus, apibiidinamos PIT

stiprybés ir silpnybés, t. y. uzpildant §ia lentelg ivardinami instituciniai kokybés rodikliai:

PIT kokybés dimensija Nr. 1

Stiprybeés, apibiidinancios kokybés dimensijq Stiprybes pagrindziantys argumentai
1. 1.
2

Silpnybés, apibiidinancios kokybés dimensijq Silpnybes pagrindziantys argumentai
1. 1.
2

PIT kokybés dimensija Nr. N

Stiprybés, apibudinancios kokybés dimensijq Stiprybes pagrindziantys argumentai
1. 1.
2
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4. PIT veiklos kokybés tobulinimo planas.

Uzpildant Sia lentele aptariamas PIT parengto veiklos kokybés tobulinimo plano

tinkamumas:

Plano tinkamumo kriterijai

Irodymai, pagrindZiantys plano (ne)tinkamumgq

3.1. Plane suformuluoty
tobulinimo uzduoc¢iy aiskumas

3.2. Uzduociy igyvendinimo
termino realumas

3.3. Numatyty istekliy
pakankamumas

3.4. Ivardinty rezultaty
konkretumas

5. PIT veiklos kokybés jvertinimas.

Pateikiamas PIT veiklos kokybés ivertinimas pagal atskiras kokybés dimensijas ir

apibendrinantis PIT veiklos kokybés jvertinimas. [vertinimas baigiamas sitilymu Centrui dé¢l PIT

akreditavimo.

5.1. PIT veiklos kokybés ijvertinimas pagal kokybés dimensijas (pazymimas vienas

tvertinimas prie kiekvienos dimensijos):

Kokybés dimensija

Ivertinimas

Labai gerai

Gerai

Blogai

Labai blogai

D1. Materialiyjuy ir finansiniy iStekliy
valdymas

D2. Informacijos tvarkymas

D3. informacijos teikimas

DA4. ISoriniy rysiy palaikymas

DS5. Personalo profesinis tobulé¢jimas

5.2. Apibendrinantis PIT veiklos kokybés ivertinimas (pazymimas vienas jvertinimas):

Ivertinimas

Teigiamas

Neigiamas
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5.3. Siilymas Lietuvos mokiniy informavimo ir techninés kiirybos centrui dél PIT
akreditavimo (pateikiamas vienas sitilymas):
5.3.1. akredituoti PIT be salygu;
5.3.2. akredituoti PIT, jei jis ne ilgiau kaip per vienerius metus jis ivykdys
pateiktas salygas;
5.3.3. neakredituoti.

5.4. Salygos, kurias PIT turi igyvendinti, sieckdamas akreditavimo (pildoma, jei vertintojai
pazyméjo 5.3.2. punkta)

6. PIT veiklos kokybés tobulinimo rekomendacijos.

Rekomendacijos formuluojamos, jei vertintojai siiilo PIT akredituoti be salygu ir
atskleid¢ papildomy PIT veiklos kokybés silpnybiy, kurios neuZzfiksuotos PIT savianalizés
ataskaitoje, o ju Salinimas nenumatytas jo veiklos kokybés tobulinimo plane. Prie kiekvienos

rekomendacijos nurodomas jos igyvendinimo terminas.

Tobulinimo rekomendacijos Igyvendinimo terminas

Data:

(vertintojy vadovo vardas, pavardé, parasas)
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Profesinio informavimo tasky
audito, akreditavimo ir
finansavimo metodiniy
rekomendacijy

8 priedas

(PIT pavadinimas)

PROFESINIO INFORMAVIMO TASKO VERTINIMO AKTO PATVIRTINIMAS

Patvirtiname, kad susipazinome su vertintojy parengtu PIT vertinimo akto projektu.

Dokumente pateikta faktiné informacija yra tiksli.

....................................................................................................... AV.
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Profesinio informavimo tasky
audito, akreditavimo ir
finansavimo metodiniy
rekomendacijy

9 priedas

PIT VEIKLOS KOKYBES UZTIKRINIMO PLANAS

Siame plane turi biiti numatytos aiskios kokybés uztikrinimo uzduotys, skirtos pasalinti

vertintojy akte pazymétoms PIT veiklos silpnybéms ir paversti jas PIT stiprybémis.
9.1. priedas
PIT VEIKLOS KOKYBES UZTIKRINIMO PLANO TITULINIS PUSLAPIS

PIT wveiklos kokybés wuztikrinimo plano tituliniame puslapyje pateikiamas PIT
pavadinimas, kokybés uztikrinimo plana parengusio PIT atstovo vardas, pavardé ir parasas,
istaigos, kuriame isikiirgs PIT, vadovo vardas, pavardé¢ ir parasas, plano sudarymo vieta, metai ir

meénuo (1 pav.).

(PIT pavadinimas)

PIT VEIKLOS KOKYBES UZTIKRINIMO
PLANAS

(istaigos, kuriame jsikiirgs PIT, vadovo vardas, pavardé, parasas)

AV.

Kaunas, 2007 m. geguzés mén.

1 pav. Kokybés uztikrinimo plano titulinio puslapio pavyzdys
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9.2. priedas

PIT VEIKLOS KOKYBES UZTIKRINIMO PLANO FORMA

PIT veiklos kokybés uztikrinimo plane turi buti nurodytos PIT vertintojy akte pazymétos

PIT silpnybés, numatytos aiSkios kokybés uztikrinimo uzduotys, kuriomis bus Salinamos

konkrecios PIT silpnybés, apibrézti realiis uzduoc€iy igyvendinimo terminai, numatyti pakankami

ir realiis zmogiskieji, finansiniai ir materialieji iStekliai, nurodyti konkrettis numatomi rezultatai,

kuriuos, atlikus uzduotis, bus galima ivardinti kaip PIT stiprybes. PIT veiklos kokybés

uztikrinimo planas turi apimti ne ilgesni nei 2 mety laikotarpi.

PIT veiklos kokybés uztikrinimo planas pateikiamas lenteléje:

Eil.
Nr.

Silpnybé,
nurodyta
vertinimo akte

Kokybés
uztikrinimo
uzduotis

Igyvendinimo
terminas

IStekliai
> . Finansiniai,
Zmoniy PR
T B materialieji
iStekliai i s
iStekliai

Numatomas rezultatas

Komentarai ir pastabos:
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Profesinio informavimo tasky
audito, akreditavimo ir
finansavimo metodiniy
rekomendacijy

10 priedas

PIT VEIKLOS TARPINE ATASKAITA

PIT veiklos tarpinéje ataskaitoje turi buti nurodyti rezultatai, pasiekti per ataskaitini
laikotarpi bei nurodytos priezastys, dél kuriy suplanuotos uzduotys nebuvo igyvendintos.

Tarpinéje ataskaitoje taip pat gali biiti pateiktas pakoreguotas kokybés uztikrinimo planas.

10.1. priedas
PIT VEIKLOS TARPINES ATASKAITOS TITULINIS PUSLAPIS

PIT veiklos tarpinés ataskaitos tituliniame puslapyje pateikiamas PIT pavadinimas,
ataskaita parengusio PIT atstovo vardas, pavardé ir paraSas, istaigos, kuriame isikiirgs PIT,

vadovo vardas, pavard¢ ir paraSas, ataskaitos sudarymo vieta, metai ir ménuo (2 pav.).

(PIT pavadinimas)

PIT VEIKLOS TARPINE ATASKAITA

(istaigos, kuriame isikiirgs PIT, vadovo vardas, pavardé, parasas)

AV.

(Miestas, data)

2 pav. PIT veiklos tarpinés ataskaitos titulinio puslapio pavyzdys
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PIT VEIKLOS TARPINES ATASKAITOS FORMA

10.2. priedas

PIT veiklos tarpinéje ataskaitoje turi buti nurodyta: 1) apraSomos kokybés uztikrinimo veiklos eilés numeris tarpinéje ataskaitoje; 2) PIT

vertintoju akte pazymétos PIT silpnybés; 3) kokybés uztikrinimo plane numatytos kokybés uztikrinimo uzduotys, Salinancios konkrecias PIT

silpnybes; 4) kokybés uztikrinimo plane numatyti uzduo€iy igyvendinimo terminai; 5) tarpinés ataskaitos rengimo metu matomi galutiniai konkrec¢iy

uzduociy igyvendinimo terminai; 6-7) tarpinés ataskaitos rengimo metu matomi galutiniai konkre¢iy uzduoc€iy igyvendinimui reikalingi Zzmogiskieji,

finansiniai ir materialieji iStekliai; 8) kokybés tobulinimo plane numatyti rezultatai — PIT stiprybés; 9) tarpinés ataskaitos rengimo metu jvykdytos

veiklos; 10) tarpinés ataskaitos rengimo metu nejvykdytos veiklos; 11) iSdéstyti argumentai, pagrindziantys suplanuoto laiku nepasiekto rezultato

priezastis.

Jei PIT veiklos tarpiné ataskaita pateikiama ne lentelés formate, kiekviena PIT veikla, nurodyta ataskaitoje, turi buti apraStyta visais

ataskaitos formoje nurodytais parametrais (i§ viso 11 parametry). PIT veiklos tarpiné ataskaitos lentelés forma:

1 2 3 4 5 6 [ 7 8 9 10 11
Galutiniai iStekliai Argumentai,
Eil. Silpnybé, Kokybés Planuotas Galutinis Jmoniu | Finansiniai Planuotas Ivykdytos Nejvykdytos pagrindziantys
Nr. nurodyta uztikrinimo | jgyvendinimo | jgyvendinimo « tekliali materialiei : rezultatas veiklos veiklos suplanuoto laiku
vertinimo uzduotis terminas terminas areriaticy nepasiekto
iStekliai E—
akte rezultato priezastis




Komentarai ir pastabos:
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